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เกี่ยวกับคู่มือนี้

คู่มือนี้อธิบายการใช้งานระบบเลือกตั้งกรรมการกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ ฝ่ายสมาชิก สำหรับสมาชิกกองทุนสำรองเลี้ยง

ชีพ ตั้งแต่เข้าสู่ระบบ สมัครรับเลือกตั้ง ลงคะแนนเสียงออนไลน์ ไปจนถึงการติดตามผลคะแนนและประกาศผลการ

เลือกตั้ง

หมายเหตุ: ภาพหน้าจอในคู่มือนี้ใช้ข้อมูลตัวอย่าง (ชื่อผู้สมัคร เลขบัตรประชาชน คะแนน และวันที่ ไม่ใช่ข้อมูลจริง)

หน้าจอจริงจะแสดงข้อมูลตามการเลือกตั้งที่เปิดอยู่และบัญชีของผู้ใช้

ตั้
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1. ภาพรวมการเลือกตั้ง

ระบบเลือกตั้งออนไลน์ช่วยให้สมาชิกกองทุนสำรองเลี้ยงชีพลงคะแนนเลือกกรรมการกองทุนฝ่ายสมาชิกได้จาก

คอมพิวเตอร์หรือโทรศัพท์มือถือ โดยไม่ต้องเดินทางไปหน่วยเลือกตั้ง และติดตามผลคะแนนแบบเรียลไทม์ได้ตลอดช่วงการ

เลือกตั้ง

ขั้นตอนการเลือกตั้งตั้งแต่ต้นจนจบ

ช่วงรับสมัคร ตรวจสอบคุณสมบัติ ช่วงลงคะแนน หลังปิดการลงคะแนน

สมาชิก
กองทุน ↓ ↘ รอประกาศรายชื่อผู้สมัคร → ↓ →

↑

คณะ
กรรมการ
เลือกตั้ง

เปิดรับใบสมัคร ↗ → →

 ขั้นตอนของสมาชิก  ขั้นตอนของคณะกรรมการเลือกตั้ง  ทำเฉพาะผู้ลงสมัคร — สมาชิกที่ต้องการลงคะแนนอย่างเดียวข้ามขั้นตอนที่ 2

ได้ · มีปัญหาระหว่างขั้นตอนใด ติดต่อเจ้าหน้าที่ (หัวข้อ 8)

ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง

ผู้มีสิทธิลงคะแนน คือสมาชิกกองทุนสำรองเลี้ยงชีพของมหาวิทยาลัยที่มีบัญชีในระบบ

สมาชิก 1 คน ลงคะแนนได้ 1 ครั้ง ต่อการเลือกตั้ง 1 ครั้ง

เลือกผู้สมัครได้ไม่เกินจำนวนที่ประกาศกำหนด (ในตัวอย่างนี้ไม่เกิน 4 คน) คนละ 1 คะแนน

อุปกรณ์ที่ใช้ได้: คอมพิวเตอร์ แท็บเล็ต หรือโทรศัพท์มือถือ ผ่านเว็บเบราว์เซอร์ Chrome, Firefox, Edge หรือ Safari รุ่น

ปัจจุบัน

ระยะที่ 1 ระยะที่ 2 ระยะที่ 3 ระยะที่ 4

เข้าสู่ระบบ
เลขบัตรประชาชน + รหัส
ผ่าน (หัวข้อ 2)

1

สมัครรับเลือกตั้ง
เฉพาะผู้ที่ต้องการลงสมัคร
(หัวข้อ 3)

2

ลงคะแนนเลือกตั้ง
เลือกผู้สมัคร → ยืนยัน (1
ครั้ง แก้ไขไม่ได้) (หัวข้อ 4)

4

ดูผลคะแนน
อัปเดตทุก 30 วินาที
(หัวข้อ 5)

5

ดูประกาศผล
ผลอย่างเป็นทางการ พิมพ์
ได้ (หัวข้อ 6)

7

ตรวจสอบ
คุณสมบัติ

อนุมัติใบสมัคร และ
ประกาศรายชื่อผู้สมัคร

3 รวมคะแนนหน่วย
เลือกตั้ง

บันทึกคะแนนบัตรกระดาษ
(ถ้ามี) รวมกับคะแนน
ออนไลน์

ปิดการลงคะแนน
และประกาศผล

ผู้ได้คะแนนสูงสุดตาม
จำนวนที่กำหนดได้รับเลือก

6
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2. เข้าสู่ระบบสมาชิก

กดปุ่ม "เข้าสู่ระบบสมาชิก" มุมขวาบนของเว็บไซต์ หน้า /auth/login

รูปที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบสมาชิก

วิธีเข้าสู่ระบบ

สมาชิกที่มีอีเมลมหาวิทยาลัยสามารถเข้าสู่ระบบด้วย Google Account (@mcu.ac.th) ได้

ลืมรหัสผ่าน กด "ลืมรหัสผ่าน?" ที่หน้าเข้าสู่ระบบ แล้วทำตามขั้นตอนที่ระบบส่งไปทางอีเมล

ยังไม่มีบัญชี กด "สมัครสมาชิกที่นี่" เพื่อลงทะเบียนก่อน

เมื่อใช้งานเสร็จ กด "ออกจากระบบ" ที่เมนูด้านซ้ายทุกครั้ง โดยเฉพาะเมื่อใช้เครื่องสาธารณะ

ตั้

กรอกรหัสบัตรประชาชน 13 หลัก1

กรอกรหัสผ่าน (ติ๊ก "จดจำการเข้าสู่ระบบ" ได้หากใช้เครื่องส่วนตัว)2

กดปุ่ม "เข้าสู่ระบบ" — ระบบจะพาไปยังหน้าข้อมูลสมาชิก3
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3. สมัครรับเลือกตั้ง (ผู้ที่ต้องการลงสมัคร)

หัวข้อนี้สำหรับสมาชิกที่ต้องการลงสมัครเป็นกรรมการกองทุนเท่านั้น หากต้องการลงคะแนนอย่างเดียว ข้ามไปหัวข้อ 4

ได้เลย หน้า /auth/pvd/request-register-voter

ขั้นตอนการสมัคร

สถานะใบสมัคร

สถานะ ความหมาย

รอดำเนินการ ส่งใบสมัครแล้ว คณะกรรมการเลือกตั้งกำลังตรวจสอบคุณสมบัติ

อนุมัติ ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ รอประกาศรายชื่อและจับฉลากหมายเลขผู้สมัคร

ปฏิเสธ ไม่ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ ติดต่อเจ้าหน้าที่เพื่อสอบถามรายละเอียด

กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วนและถูกต้อง — ระยะเวลาตรวจสอบประมาณ 7–14 วันทำการ จากนั้นจึงจับฉลาก

หมายเลขผู้สมัคร

เฉพาะใบสมัครที่ได้รับอนุมัติเท่านั้นที่จะมีชื่อในหน้าลงคะแนน

ตั้

ในช่วงเปิดรับสมัคร กดปุ่ม "สมัครผู้บริหารกองทุน" ในกล่องประกาศการเลือกตั้งที่หน้าข้อมูลสมาชิก1

ตรวจสอบและกรอกข้อมูลส่วนตัว: ชื่อ ฉายา/นามสกุล เลขบัตรประจำตัวประชาชน วันเกิด สัญชาติ เชื้อชาติ ที่อยู่

ปัจจุบัน เบอร์โทรศัพท์ และอีเมล

2

กรอกข้อมูลการทำงาน: เลือกสังกัด/หน่วยงาน และตำแหน่งปัจจุบัน (พิมพ์ค้นหาแล้วเลือกจากรายการ)3

อัปโหลดรูปถ่ายปัจจุบัน 1 นิ้ว และเอกสารประกอบ ได้แก่ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และหนังสือรับรองจาก

ผู้บังคับบัญชาเกี่ยวกับคุณสมบัติและความเหมาะสม

4

กรอกวิสัยทัศน์ — ข้อความนี้จะใช้แนะนำตัวผู้สมัครต่อสมาชิกในหน้าลงคะแนน5

ติ๊กยืนยันคำรับรองคุณสมบัติให้ครบทุกข้อ แล้วกดส่งใบสมัคร6

ติดตามสถานะได้ที่เมนู กองทุนฯ → รายการคำร้องของฉัน และพิมพ์ใบสมัครได้จากรายการนั้น7



คู่มือการเลือกตั้งกรรมการกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ ฝ่ายสมาชิก — สำหรับสมาชิกกองทุน · ฉบับ 2.0

หน้า 6 / 14

4. ลงคะแนนเลือกตั้ง

เปิดให้ลงคะแนนเฉพาะในช่วงวันเวลาลงคะแนนที่ประกาศไว้ หน้า /auth/pvd/candidate

เข้าหน้าลงคะแนนได้ 2 ทาง: กดปุ่ม "ลงคะแนนเลือกตั้ง" ในกล่องประกาศการเลือกตั้งที่หน้าข้อมูลสมาชิก (รูปที่ 2) หรือ

เมนูด้านซ้าย กองทุนฯ → ลงคะแนนเลือกตั้ง กล่องประกาศจะแสดงวันปิดลงคะแนนไว้ทางขวาด้วย

รูปที่ 2 ปุ่ม "ลงคะแนนเลือกตั้ง" ในกล่องประกาศการเลือกตั้งที่หน้าข้อมูลสมาชิก

หน้าลงคะแนน

ด้านบนแสดงชื่อการเลือกตั้ง สถานะ กำลังดำเนินการ  และช่วงวันที่ลงคะแนน ถัดมาเป็นกล่องข้อมูลการลงคะแนน และ

การ์ดผู้สมัครทุกคน แต่ละการ์ดแสดง ชื่อ ตำแหน่ง สังกัด อายุการทำงาน วิสัยทัศน์ และประสบการณ์
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รูปที่ 3 หน้าลงคะแนนแสดงรายชื่อผู้สมัครให้เลือก

ขั้นตอนการลงคะแนน

อ่านข้อมูลและวิสัยทัศน์ของผู้สมัครแต่ละคนให้ครบก่อนตัดสินใจ1

กดที่การ์ดผู้สมัครที่ต้องการเลือก การ์ดจะมีกรอบสีชมพูและป้าย ✓ เลือกแล้ว  — กดซ้ำอีกครั้งเพื่อยกเลิกการ

เลือก

2

เลือกได้ไม่เกินจำนวนที่กำหนด (ตัวอย่างนี้ 4 คน) ด้านล่างจะแสดงจำนวนที่เลือกแล้ว เช่น "เลือกแล้ว 4/4 คน"

(รูปที่ 4)

3

กดปุ่ม "ยืนยันการลงคะแนน" ด้านล่างของหน้า4

ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันพร้อมรายชื่อผู้สมัครที่คุณเลือก ตรวจสอบให้ถูกต้อง แล้วกด "ยืนยันการลงคะแนน" อีก

ครั้ง (หรือกด "ยกเลิก" เพื่อกลับไปแก้ไข) (รูปที่ 5)

5

ระบบบันทึกคะแนนและแสดงข้อความ "ลงคะแนนเรียบร้อยแล้ว ขอบคุณที่มีส่วนร่วมในการเลือกตั้งผู้บริหาร

กองทุน" (รูปที่ 6)

6
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รูปที่ 4 เลือกผู้สมัครครบ 4 คน — การ์ดที่เลือกมีป้าย "เลือกแล้ว"

ข้อมูลการลงคะแนน

เลือกผู้สมัครได้ไม่เกินจำนวนที่กำหนด คนละ 1 คะแนน — ไม่จำเป็นต้องเลือกให้ครบ แต่ต้องเลือกอย่างน้อย 1

คน

เลือกผู้สมัครคนเดียวกันซ้ำเพื่อให้ 2 คะแนนไม่ได้
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รูปที่ 5 หน้าต่างยืนยันการลงคะแนน แสดงรายชื่อผู้สมัครที่เลือก

รูปที่ 6 ลงคะแนนเรียบร้อยแล้ว — แสดงรายชื่อผู้สมัครที่คุณลง

คะแนนให้

ข้อควรระวัง

เมื่อกดยืนยันแล้ว จะเปลี่ยนแปลงหรือลงคะแนนซ้ำไม่ได้ — ครั้งต่อไปที่เข้าหน้านี้ ระบบจะแสดงข้อความ "คุณ

ได้ลงคะแนนเรียบร้อยแล้ว" พร้อมรายชื่อที่คุณเลือกไว้ แทนหน้าเลือกผู้สมัคร

ลงคะแนนได้เฉพาะในช่วงเวลาที่เปิดลงคะแนน หากยังไม่ถึงหรือเลยกำหนด ระบบจะแสดง "ไม่มีการเลือกตั้งที่

เปิดให้ลงคะแนนในขณะนี้"

รอให้ระบบบันทึกเสร็จ (ขึ้นข้อความ "กำลังบันทึก...") อย่าปิดหน้าจอหรือกดปุ่มซ้ำ
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5. ดูผลการลงคะแนน

ดูผลคะแนนได้ทั้งระหว่างและหลังช่วงลงคะแนน ไม่ว่าคุณจะลงคะแนนแล้วหรือยัง หน้า /auth/pvd/election-results

เข้าได้ 2 ทาง: กดปุ่ม "ดูผลคะแนน" ในกล่องประกาศการเลือกตั้งที่หน้าข้อมูลสมาชิก (รูปที่ 7) หรือเมนูด้านซ้าย กองทุนฯ

→ ผลการลงคะแนน

รูปที่ 7 ปุ่ม "ดูผลคะแนน" ที่หน้าข้อมูลสมาชิก
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รูปที่ 8 หน้าผลการลงคะแนนเลือกตั้ง (เมนู กองทุนฯ → ผลการลงคะแนน)

ข้อมูลที่แสดงในหน้าผลคะแนน

ข้อมูล ความหมาย

จำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง จำนวนสมาชิกกองทุนทั้งหมดที่มีสิทธิลงคะแนน

จำนวนผู้ลงคะแนน จำนวนสมาชิกที่ลงคะแนนออนไลน์แล้ว (นับเป็นคน ไม่ใช่จำนวนคะแนน)

ร้อยละการลงคะแนน จำนวนผู้ลงคะแนน ÷ จำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง × 100

ผลการลงคะแนนเลือกตั้ง รายชื่อผู้สมัครเรียงตามคะแนนรวมจากมากไปน้อย พร้อมแถบสัดส่วนและร้อยละของ
คะแนนทั้งหมด

หน้านี้อัปเดตอัตโนมัติทุก 30 วินาที ไม่ต้องกดรีเฟรช — มุมขวาบนแสดงเวลาปัจจุบัน

คะแนนรวมของผู้สมัครอาจรวมคะแนนจากหน่วยเลือกตั้ง (บัตรกระดาษ) ที่เจ้าหน้าที่บันทึกเพิ่ม คะแนนส่วนนี้

ไม่นับใน "จำนวนผู้ลงคะแนน"

ผลคะแนนระหว่างการเลือกตั้งเป็นผลอย่างไม่เป็นทางการ — ผลอย่างเป็นทางการให้ดูจากประกาศผลการเลือก

ตั้ง (หัวข้อ 6)

ตั้



คู่มือการเลือกตั้งกรรมการกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ ฝ่ายสมาชิก — สำหรับสมาชิกกองทุน · ฉบับ 2.0

หน้า 12 / 14

6. ประกาศผลและข้อมูลการเลือกตั้ง

ข้อมูลการเลือกตั้งที่เปิดให้ทุกคนดูได้โดยไม่ต้องเข้าสู่ระบบ อยู่ที่เมนู "กรรมการกองทุน" บนแถบเมนูด้านบนของเว็บไซต์

เมนู ใช้ทำอะไร

รายชื่อผู้สมัครเป็นกรรมการกองทุน ประกาศรายชื่อผู้สมัครที่ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ /announcement-fund-

applicant

ประกาศผลการเลือกตั้งกรรมการกองทุน ประกาศผลการเลือกตั้งอย่างเป็นทางการหลังปิดการลงคะแนน /election-

announcement-result  — หากยังไม่ประกาศ จะแสดง "ยังไม่มีประกาศผลการ
เลือกตั้ง"

สารสนเทศรายงานการเลือกตั้ง ข้อมูลและรายงานสรุปการเลือกตั้ง /information-election-fund-board-

director

ประกาศผลการเลือกตั้งอย่างเป็นทางการ

หลังปิดการลงคะแนน ระบบจะแสดงประกาศผลการเลือกตั้งกรรมการกองทุนสำรองเลี้ยงชีพฯ (ฝ่ายสมาชิก) ของการเลือก

ตั้งครั้งล่าสุด หน้า /election-announcement-result

เข้าได้ 2 ทาง: เมนูด้านบน กรรมการกองทุน → ประกาศผลการเลือกตั้งกรรมการกองทุน หรือลิงก์ "ประกาศผลการ

เลือกตั้ง" ในส่วนลิงก์ด่วนท้ายเว็บไซต์ — ไม่ต้องเข้าสู่ระบบ

รูปที่ 9 หน้าประกาศผลการเลือกตั้งกรรมการกองทุนสำรองเลี้ยงชีพฯ (ฝ่ายสมาชิก)

ส่วนของประกาศ รายละเอียด

หัวประกาศ ชื่อการเลือกตั้ง รูปแบบ (เลือกตั้งออนไลน์) วันที่เลือกตั้งแบบปีพุทธศักราช และช่วงเวลาลง

คะแนน
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ตารางผลคะแนน หมายเลขผู้สมัคร ชื่อ - ฉายา / นามสกุล ได้คะแนน และอันดับที่ — ผู้ได้คะแนนสูงสุด

ตามจำนวนที่กำหนด (ตัวอย่างนี้ 4 อันดับแรก) มีแถบสีและป้าย ได้รับเลือก  หาก

คะแนนเท่ากันจะได้อันดับเดียวกัน

สรุปการใช้สิทธิ ผู้มีสิทธิเลือกตั้งทั้งสิ้น · มาใช้สิทธิ · ไม่มาใช้สิทธิ · บัตรดี · บัตรเสีย · ไม่ประสงค์จะลง
คะแนนให้ผู้สมัคร (หน่วย รูป/คน — แสดง "-" เมื่อไม่มี)

ผู้รับรอง ชื่อและตำแหน่งของคณะกรรมการเลือกตั้งผู้ลงนาม "รับรองตามนี้"

กดปุ่ม "พิมพ์ประกาศ" มุมขวาบนเพื่อสั่งพิมพ์ หรือเลือก "บันทึกเป็น PDF" เพื่อเก็บไฟล์ (ปุ่มและป้าย "ได้รับ

เลือก" จะไม่ปรากฏในงานพิมพ์)

ก่อนปิดการลงคะแนน หน้านี้จะแสดง "ยังไม่มีประกาศผลการเลือกตั้ง — ผลการเลือกตั้งจะประกาศหลังปิด

การลงคะแนน"

ประกาศนี้เป็นผลอย่างเป็นทางการ ต่างจากหน้าผลคะแนนในหัวข้อ 5 ซึ่งเป็นผลระหว่างการเลือกตั้ง

จอแสดงผลคะแนน ณ สถานที่เลือกตั้ง

ในวันเลือกตั้ง อาจมีจอแสดงผลคะแนนแบบเต็มจอติดตั้งไว้ ณ สถานที่จัดการเลือกตั้ง หน้า /election-results-display

แสดงสถิติผู้มีสิทธิ ผู้มาใช้สิทธิ ร้อยละ และอันดับคะแนนผู้สมัครทุกคน โดยไฮไลต์ผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ได้รับเลือก อัปเดตทุก 15

วินาที
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7. ปัญหาที่พบบ่อย

ไม่เห็นปุ่ม "ลงคะแนนเลือกตั้ง"

ปุ่มจะแสดงเฉพาะในช่วงวันเวลาลงคะแนน ตรวจสอบวันเปิด-ปิดลงคะแนนจากกล่องประกาศการเลือกตั้งที่หน้าข้อมูล

สมาชิก

ขึ้นข้อความ "ไม่มีการเลือกตั้งที่เปิดให้ลงคะแนนในขณะนี้"

ยังไม่ถึงหรือเลยช่วงเวลาลงคะแนนแล้ว

เข้าเมนูลงคะแนนไม่ได้ / ไม่เห็นเมนูกองทุนฯ

บัญชีของคุณอาจยังไม่ได้ลงทะเบียนเป็นสมาชิกกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่กองทุน

กดยืนยันไม่ได้ ขึ้นว่า "กรุณาเลือกผู้สมัครอย่างน้อย 1 คน"

ต้องกดเลือกการ์ดผู้สมัครอย่างน้อย 1 คนก่อนกดยืนยัน

กดเลือกผู้สมัครเพิ่มไม่ได้

คุณเลือกครบจำนวนสูงสุดแล้ว หากต้องการเปลี่ยน ให้กดการ์ดที่เลือกไว้เพื่อยกเลิกก่อน แล้วจึงเลือกคนใหม่

เลือกผิดคน ต้องการแก้ไขหลังยืนยันแล้ว

ทำไม่ได้ — คะแนนที่ยืนยันแล้วไม่สามารถเปลี่ยนแปลงได้ กรุณาตรวจสอบรายชื่อในหน้าต่างยืนยันให้ดีก่อนกด

ขึ้นข้อความ "คุณได้ลงคะแนนในการเลือกตั้งนี้ไปแล้ว"

บัญชีนี้ลงคะแนนไปแล้ว (อาจกดจากอุปกรณ์อื่น) ดูรายชื่อที่ลงคะแนนไว้ได้ที่หน้าลงคะแนน

ผลคะแนนไม่เปลี่ยน

หน้าผลคะแนนอัปเดตทุก 30 วินาที หากยังไม่เปลี่ยน ลองรีเฟรชหน้าเว็บ

หน้าประกาศผลขึ้นว่า "ยังไม่มีประกาศผลการเลือกตั้ง"

ยังไม่ถึงเวลาปิดการลงคะแนน ประกาศผลจะแสดงอัตโนมัติหลังปิดการลงคะแนน

ลืมรหัสผ่าน

กด "ลืมรหัสผ่าน?" ที่หน้าเข้าสู่ระบบ หรือเข้าสู่ระบบด้วย Google Account (@mcu.ac.th)

8. ติดต่อเจ้าหน้าที่

โทรศัพท์

0-3524-8000 ต่อ 1234

จันทร์ - ศุกร์ 08:30 - 16:30

น.

อีเมล

provident.fund@mcu.ac.th

ที่อยู่

กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ มจร. 79 หมู่ที่ 1

ถนนพหลโยธิน ตำบลลำไทร อำเภอวังน้อย

จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13170


